Načrt ravnanja z raziskovalnimi podatki (NRRP) – 1

Osnutek NRRP - ob prijavi dispozicije doktorske disertacije 
Odgovori na vprašanja naj bodo čim bolj konkretni glede na vašo raziskavo.
BF: Odgovori naj bodo specifični za vašo raziskavo in dovolj podrobni, da omogočajo razumevanje ravnanja z raziskovalnimi podatki skozi celoten raziskovalni proces
Pri pripravi NRRP upoštevajte sivo obarvana pojasnila, ki jih nato izbrišite.
Za pomoč se lahko obrnete na mrežo podatkovnih svetovalcev in kontaktnih oseb za ravnanje z raziskovalnimi podatki na UL (raziskovalni.podatki@uni-lj.si, 01 2418 569).
Podatkovna svetovalka na ravni Biotehniške fakultete je dr. Tina Zorman, ki ji študenti doktorskega študija v primeru dodatnih vprašanj lahko pišete na e-naslov: tina.zorman@bf.uni-lj.si ali jo pokličete na telefon: 01 320 3052. 

	0.1 Ime in priimek doktoranda/doktorandke:

0.2 Doktorski program in področje:

0.3 Predlagani naslov doktorske disertacije: 

	

	1. Vrsta podatkov in metode njihovega zbiranja in/ali ustvarjanja
1.1 Katere podatke boste zbirali oziroma pridobivali in/ali ustvarjali?

BF: 
Iz odgovora na to vprašanje mora biti jasno razvidno kateri podatkovni sklopi (zbirke podatkov/datotek) bodo nastali med raziskavo.
Če boste delali z več različnimi vrstami podatkov (kar je pogosto v naravoslovju), odgovor podajte v obliki tabele, ki vključuje: 
· vrste podatkov (besedilne datoteke, tabele, genomski podatki, slike, geoprostorski podatki …),
· datotečne formate (surovi in obdelani podatki; priporočena je uporaba odprtih/nelastniških formatov, kjer je to mogoče), 
· oceno velikosti posameznih podatkovnih sklopov (npr. <1MB, <2MB, <5MB, <10MB, 10-20 MB, podobno za KB, GB…)
Po potrebi lahko dodate tudi stolpec z načrtovanim repozitorijem (če je ta že znan).
V tabeli lahko po potrebi dodate tudi stolpec »izvor podatkov« oziroma »način nastanka«, kjer navedete, ali gre za: obstoječe podatke (npr. javne baze), na novo pridobljene podatke (npr. meritve, ankete), podatke, ki bodo nastali z obdelavo ali analizo (npr. rezultati modelov, izračuni, anotacije).

Metodologije raziskave v tej točki ne opisujte podrobno; to sodi predvsem v točko 1.2

DOKTORSKA ŠOLA:
Če boste delali z več različnimi vrstami podatkov, kot odgovor navedite tabelo s pregledom:
· vrst podatkov (besedilne datoteke, tabele, geoprostorski podatki …),
· datotečnih formatov (surovih in obdelanih podatkov).

1.2 Na kakšen način boste zbirali oziroma pridobivali in/ali ustvarjali nove podatke in kako boste uporabljali že obstoječe podatke za potrebe vaše disertacije?

BF:
Na začetku odgovora v 2–3 stavkih na kratko predstavite raziskavo (kaj raziskujete in s kakšnim ciljem), da je razviden kontekst zbiranja in uporabe podatkov (opis naj bo kratek in osredotočen).
Opišite, katere podatke boste uporabljali ali ustvarjali, ter navedite njihov izvor (npr. lastni eksperimenti, javne baze, sodelovanje z institucijo).
Kjer je smiselno, ločite med uporabo obstoječih podatkov, pridobivanjem novih ter ustvarjanjem podatkov z obdelavo ali analizo.

Opis naj jasno odraža metodologijo raziskave. Za vsako ključno metodo navedite:
· uporabljeno metodo ali pristop (npr. eksperiment, anketa, sekvenciranje, modeliranje …), 
· način pridobivanja ali ustvarjanja podatkov (npr. instrumenti, programska oprema, protokoli), 
· katere podatke boste pridobili (npr. numerične meritve, slike, zaporedja DNA), 
· namen metode v raziskavi (npr. preverjanje hipoteze, validacija modela). 
Če je metod več ali je opis obsežnejši, priporočamo strukturiran prikaz (npr. tabela ali alineje) za večjo preglednost.
Opišite tudi, kako se podatki preoblikujejo med posameznimi fazami raziskave (npr. iz surovih v obdelane podatke), ter posebej izpostavite podatke, ki nastanejo kot rezultat analize.
Pri uporabi obstoječih podatkov navedite njihov vir in pogoje uporabe.
Navedite tudi, ali boste uporabljali lastniške podatke tretjih oseb in ali bo pri sodelovanju z zunanjimi subjekti sklenjen sporazum o uporabi podatkov.

DOKTORSKA ŠOLA:
Podajte podroben opis načina zbiranja/pridobivanja/ustvarjanja podatkov, vezan na raziskovalno področje, pri čemer mora biti iz odgovora razvidna metodologija raziskave.

Pri sodelovanju z zunanjim subjektom (podjetjem, inštitutom itd.) navedite, ali bo sklenjen sporazum/pogodba o uporabi podatkov, ki bo predvidel kolikor je mogoče odprt dostop do podatkov prek repozitorija.

Navedite, ali boste delali z lastniškimi podatki tretjih oseb, za katere ne boste mogli zagotoviti odprtega dostopa prek repozitorija. 


1.3 Če boste delali z občutljivimi podatki, navedite, kako boste z njimi ravnali na način, ki je skladen z etičnimi standardi in zakonodajo.

BF:
Opišite, ali boste pri raziskavi delali z občutljivimi podatki (npr. osebni podatki, biološki vzorci in z njimi povezani izolati (npr. patogene bakterije), podatki o lokacijah ogroženih vrst ali arheoloških najdišč). Če občutljivih podatkov ne boste obdelovali, to jasno navedite.
Če raziskava vključuje občutljive podatke, opišite:
· ali je za raziskavo potrebno soglasje etične komisije in ali ste ga pridobili (po 36. čl. Pravilnika o doktorskem študiju UL), 
· katera etična komisija je pristojna (na BF npr. Komisija za presojo etičnosti raziskav, ki vključujejo delo z ljudmi ali Komisija za presojo etičnosti raziskav s področja prehrane
· ali boste pri delu z ljudmi uporabili informirano soglasje in kako bo to omogočalo nadaljnjo uporabo podatkov (npr. objavo v repozitoriju), 
· ali boste podatke anonimizirali ali psevdonimizirali ter na kakšen način, 
· če popolna anonimizacija ni mogoča, kakšne omejitve dostopa bodo veljale (npr. kontroliran dostop v repozitoriju),
· kaj se bo zgodilo z neanonimiziranimi (identificirajočimi) podatki (npr. ali bodo izbrisani, hranjeni ločeno, kdo bo imel dostop), 
· kako boste zagotovili skladnost z etičnimi standardi in veljavno zakonodajo. 
Pri pripravi informiranega soglasja si lahko pomagate z obstoječimi vzorci (npr. vzorec UL), ki vključujejo tudi informacije o nadaljnji uporabi in dostopnosti raziskovalnih podatkov.
Odgovor naj pokaže, da razumete, kako ravnati z občutljivimi podatki na način, ki preprečuje nepooblaščeno razkritje.

DOKTORSKA ŠOLA:
Občutljivi podatki so podatki, ki jih je treba zaščititi pred nezaželenim razkritjem zaradi pravnih ali etičnih razlogov, npr. osebni podatki, podatki o arheoloških in drugih najdiščih (Slovar odprte znanosti).

Če morate pridobiti soglasje ustrezne etične komisije, je slednje po 36. čl. Pravilnika o doktorskem študiju UL priloga vloge ob oddaji dispozicije v 2. letniku.

V odgovoru na to vprašanje navedite, ali je bilo soglasje etične komisije potrebno in ali ste ga pridobili. Prav tako navedite, ali boste za delo z ljudmi uporabili obrazec informiranega soglasja, ki mora biti pripravljen na ustrezen način, ki bo omogočal dostopnost do raziskovalnih podatkov prek repozitorija.

Navedite, ali boste podatke anonimizirali/psevdonimizirali in kaj se bo v tem primeru zgodilo z neanonimiziranimi podatki.
	

	2. Način hranjenja in zaščita podatkov med raziskavo
2.1 Na kakšen način boste hranili podatke?

BF
Opišite, kje in kako bodo raziskovalni podatki med raziskavo hranjeni.

Navedite:
• na katerih medijih bodo podatki shranjeni (npr. lokalni računalnik, strežniki institucije, omrežni diski, oblačne storitve),
• kako boste poskrbeli za redno varnostno kopiranje (backup) podatkov (npr. avtomatsko ali ročno, kako pogosto se izvaja, kdo je za to odgovoren),
• ali bodo podatki shranjeni na več lokacijah,
• kdo bo imel dostop do podatkov in na kakšen način bo dostop omejen (npr. uporabniški računi, gesla, pravice dostopa).

Priporočamo sledenje pravilu 3-2-1 (3 kopije podatkov na vsaj 2 različnih nosilcih, od katerih je 1 kopija hranjena na ločeni lokaciji), s čimer zmanjšate tveganje izgube podatkov.

Če je relevantno, navedite tudi posebne zahteve glede hrambe podatkov (npr. institucionalna pravila ali zahteve financerjev).


DOKTORSKA ŠOLA
Med raziskavo morajo biti podatki, sploh če gre za občutljive podatke, varno hranjeni.

Navedite, kako boste poskrbeli za redno varnostno kopiranje podatkov. Priporoča se sledenje pravilu 3-2-1 (3 kopije na 2 različnih nosilcih, od katerih je 1 hranjen na drugi lokaciji), s čimer se zmanjša tveganje izgube podatkov.

2.2 Če boste delali z občutljivimi podatki, kako boste skrbeli za njihovo varovanje in zaščito? (v nasprotnem primeru to vprašanje preskočite)

BF
Opišite, kako boste zagotavljali varovanje in zaščito občutljivih podatkov skozi celoten raziskovalni proces (zbiranje, prenos, obdelava, hramba).
Navedite:
• kako boste omejili dostop do podatkov (npr. dostop le za člane raziskovalne skupine),
• kako bodo podatki tehnično zaščiteni (npr. močna gesla, šifriranje/enkripcija naprav ali datotek, zaščiteni strežniki),
• kako boste zagotovili varnost pri prenosu podatkov (npr. uporaba varnih omrežij, šifriran prenos, izogibanje pošiljanju po nezaščiteni elektronski pošti),
• ali in kako boste ločili identificirajoče podatke od raziskovalnih podatkov (npr. ločeno shranjevanje, uporaba šifer ali kod),
• ali boste uporabljali anonimizacijo ali psevdonimizacijo ter na kateri stopnji raziskave.
Opišite tudi organizacijske ukrepe (npr. kdo je odgovoren za upravljanje in zaščito podatkov, kako boste zagotovili ustrezno ravnanje z njimi, npr. notranja pravila, navodila, usposabljanje).
Opišite tudi, ali in kdaj bodo občutljivi podatki uničeni ali trajno anonimizirani (npr. izbris zvočnih posnetkov po pripravi in preverjanju transkripcij, brisanje identificirajočih podatkov po zaključku analize).
Pri načrtovanju upoštevajte načelo minimizacije podatkov (zbirate le tiste podatke, ki so nujni za raziskavo) ter zagotovite skladnost z veljavno zakonodajo in etičnimi standardi.
Če popolna anonimizacija ni mogoča, pojasnite, kakšne omejitve dostopa bodo veljale (npr. kontroliran dostop v repozitoriju).


DOKTORSKA ŠOLA
Priporočamo, da občutljive podatke zaščitite z močnim geslom, po potrebi poskrbite za njihovo enkripcijo in čim bolj omejite dostop do njih.

V odgovoru tudi navedite, ali in kdaj bodo občutljivi podatki uničeni (npr. zvočni posnetki intervjuja, na podlagi katerih bo ustvarjena transkripcija, ki bo nato anonimizirana).
	

	3. Dolgotrajna dostopnost in hranjenje podatkov
3.1 V katerem (podatkovnem) repozitoriju boste raziskovalne podatke objavili in dolgoročno hranili po zaključku raziskovalnega dela v skladu s 50. členom Pravilnika o doktorskem študiju UL?


BF
Navedite, v katerem podatkovnem repozitoriju boste raziskovalne podatke objavili in dolgoročno hranili po zaključku raziskave.
Podatke prednostno objavite v nacionalnem ali mednarodnem področnem repozitoriju, namenjenem vaši vrsti podatkov, ali v Repozitoriju UL. Pri izbiri si lahko pomagate z razvidoma re3data.org in FAIRsharing.org.
Poleg navedbe repozitorija, opišite:
• katere podatke (iz točke 1.1) boste objavili v repozitoriju (npr. vsi podatki ali izbrani podatkovni sklopi),
• katere vrste podatkov bodo vključene (npr. surovi podatki, obdelani podatki, rezultati analiz, modeli),
• v katerih formatih bodo podatki shranjeni (priporočena je uporaba odprtih/nelastniških formatov),
• kakšni so vaši kriteriji za izbor podatkov za objavo (npr. relevantnost za rezultate, možnost ponovne uporabe, omejitve zaradi varstva podatkov ali pravic tretjih oseb).

Če vseh podatkov ne boste mogli objaviti, to utemeljite v točki 3.2 in v skladu s 50. členom Pravilnika o doktorskem študiju UL.

Izberite repozitorij, ki omogoča dodelitev trajnega identifikatorja (npr. DOI), saj to omogoča citiranje in dolgoročno dostopnost podatkov.

Opišite tudi, ali bodo podatki opremljeni z ustrezno dokumentacijo (npr. datoteka README), ki bo opisovala strukturo datotek, povezave med njimi, pomen spremenljivk, enote ter način nastanka podatkov, da bo omogočena njihova razumljivost in ponovna uporaba.

Upoštevajte, da v tej fazi (ob prijavi dispozicije) podajate načrt objave podatkov. V končni verziji NRRP (ob oddaji doktorske disertacije) boste morali navesti tudi konkretno povezavo do objavljenih podatkov v repozitoriju.



DOKTORSKA ŠOLA
Navedite repozitorij, v katerem bodo podatki shranjeni in odprtodostopni.

Po 50. čl. Pravilnika o doktorskem študiju UL mora študent podatke prednostno objaviti v nacionalnem ali mednarodnem področnem repozitoriju, namenjenem določenim vrstam podatkov, ali v Repozitoriju UL.
Primerne področne repozitorije lahko poiščete v razvidih re3data.org in FAIRsharing.org.

Navedite, kateri podatki, ki ste jih navedli pri vprašanju 1.1, bodo shranjeni v repozitoriju in v katerem formatu (surovi in/ali obdelani; priporoča se izbira čim bolj odprtih/nelastniških formatov).

3.2 Če načrtujete omejiti dostop do podatkov za določen čas, navedite razloge.

BF
Opišite, ali bodo podatki po objavi v repozitoriju odprto dostopni.

Podatki naj bodo praviloma odprto dostopni. Če to ne bo mogoče, razloge utemeljite (npr. varstvo osebnih podatkov, občutljivi podatki, varovanje naravne ali kulturne dediščine, pogodbene obveznosti, pravice intelektualne lastnine).

Če podatki ne bodo v celoti odprto dostopni, pojasnite:
• ali bodo dostopni v omejeni obliki (npr. anonimizirani ali agregirani podatki, kontroliran dostop),
• ali bodo javno dostopni vsaj metapodatki ali omogočen delni dostop (npr. kontroliran dostop), kot to zahteva 50. Člen Pravilnika o doktorskem študiju.  

Opišite tudi, ali bo za podatke veljal embargo (časovno omejena nedostopnost), ter navedite:
• trajanje embarga,
• razloge zanj (npr., pogodbeni pogoji, prijava patenta, priprava znanstvenih objav).

Navedite tudi pogoje ponovne uporabe podatkov (npr. z izbiro ustrezne licence; pri objavi v repozitoriju UL je izbira licence obvezna; priporočena je uporaba odprtih licenc, npr. CC BY).

DOKTORSKA ŠOLA
Upravičene izjeme pri deljenju podatkov so po 50. čl. Pravilnika o doktorskem študiju UL:
· osebni in občutljivi podatki,
· varovanje intelektualne lastnine,
· nerazkrivanje ogroženih področij, skupin ali vrst.

V primeru omejenega dostopa morajo biti odprtodostopni vsaj metapodatki, iz katerih je razvidno, kje in pod katerimi pogoji so raziskovalni podatki dostopni.

	



Ob pripravi NRRP priporočamo uporabo:
· Priročnik o načrtovanju ravnanja z raziskovalnimi podatki (2025) 
· https://zalozba.upr.si/spoznaj-fair-prirocnik-o-odprti-znanosti-v-sloveniji/ (2024)
· Obrazec Science Europe: Researcher Guidance for Data Management Plans
· Spletna učilnica: Uvod v ravnanje z raziskovalnimi podatki v skladu z načeli odprte znanosti
· https://www.bioznanosti.si/sl/pogoji-in-pravila/434-nrrp-ravnanje-z-raziskovalnimi-podatki
· https://www.bf.uni-lj.si/sl/o-fakulteti/knjiznice-bf/odprta-znanost/raziskovalni-podatki/
· https://www.uni-lj.si/studij/doktorski-studij/ravnanje-z-raziskovalnimi-podatki


Za pomoč so lahko tudi spletne strani:
· glede priporočenih formatov: UK Data Service  in DANS
· Obveščeno soglasje: navodila za pripravo
· Več informacij o licencah

